Checklist B1: Gedetailleerd controleplan voor de verkopen 	                        Algemene materialiteit  	…… €  
		Materialiteit voor de uitvoering van de werkzaamheden	…… €.
	Naam van de cliënt
	
	Boekjaar
	

	Onderwerp
	GEDETAILLEERD CONTROLEPLAN VOOR DE VERKOPEN


	
	

	DOELSTELLING
	ISA

	Inspelen op de onderkende risico’s van een afwijking van materieel belang door het verkrijgen van geschikte en voldoende controle-informatie om de controlerisico’s terug te brengen naar een aanvaardbaar laag niveau. 

	300



	 
	V=
Volledigheid
	B=
Bestaan
	A=
Accuratesse
	W=
Waardering

	Antwoord op Risico/ RMM
· Zie A4 « Algehele contrôleaanpak »
	H/M/L
	H/M/L
	H/M/L
	H/M/L

	 
	 
	 
	 
	 

	A. Basiswerkzaamheden
	 
	 
	 
	 

	B. Werkzaamheden vereist voor het inspelen op bewerin-gen inzake grotere risico's 

	 
	 
	 
	 

	C. Systeemgerichte controles
	 
	 
	 
	 

	 Commentaar :




	 
	 
	 
	 


	


Risico’s van een afwijking van materieel belang op het niveau van de jaarrekening als geheel: (hoog, middelmatig, laag)
	
	VERKOPEN
	V=Volledigheid
	B=Bestaan
	A=Accuratesse
	W=Waardering
	Voorbereid door
	Referentie werkdocumenten
	Commentaar

	A.
	Basiswerkzaamheden

	1.
	Cijferanalyses

	
	· Onderzoeken van significante wijzigingen in de verkopen (met inbegrip van de kostprijs van de verkochte goederen en de winstmarges) door vergelijking met voorgaande boekjaren en het budget. Verkrijgen of opstellen van een vergelijkende analyse van de verkopen door gebruik te maken van uitgesplitste informatie (b.v. per productlijn, per segment, per locatie, enz.) Identificeren van ongewone fluctuaties of gebeurtenissen en toelichting vragen aan de cliënt. Zich ervan vergewissen dat de analyse in lijn ligt met de verwachtingen voortvloeiend uit de kennis van de entiteit en met het memorandum inzake de algehele controleaanpak (trends in de sector, nieuwe producten, enz.). Indien sectorinformatie beschikbaar is, vergelijken van de verkopen met sector gegevens of concurrenten. Onderzoeken van ongewone of onverwachte fluctuaties.
	 
	X
	X
	 
	 
	 
	 

	
	· Beoordelen van de verkoopactiviteit (met inbegrip van de kostprijs van de verkochte goederen en de winstmarges) per maand of kwartaal om ongebruikelijke schommelingen in de verkoop op te sporen. Indien nodig, vergelijken met de bedragen van de voorgaande boekjaren en met het budget
.
	 
	X
	X
	 
	 
	 
	 

	1.
	Cijferanalyses

	
	· Vergelijken van de kortingen, retours en terugbetalingen met het vorige boekjaar (of van het verkoopspercentage).
	 
	X
	X
	 
	 
	 
	 

	
	· Vergelijken van de verhouding van de verkoopscommissies tot de totale verkopen (eventueel per bedrijfssegment indien relevanter) met het vorige boekjaar. 
	 
	X
	X
	 
	 
	 
	 

	
	· Verkrijgen van de gedetailleerde verkopen per cliënt. Berekenen en vergelijken van de verkoop per cliënt met het totale verkoopcijfer en met het vorige boekjaar. 
	 
	X
	X
	 
	 
	 
	 

	
	· Onderzoeken van significante wijzigingen en trends in:
	 
	X
	X
	 
	 
	 
	 

	· 
	· het klantensaldo;
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	· 
	· ouderdomsbalans per cliënt;
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	· 
	· de aanleg en de waardevermindering voor dubieuze klanten;

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	· 
	· andere onverwachte wijzigingen.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· Aantal dagen klantenkrediet: vergelijken van de omzet per klant en het aantal dagen klantenkrediet van het huidige boekjaar met de gegevens van vorige boekjaren en beoordelen van de redelijkheid van de bedragen van het huidige boekjaar in relatie tot de huidige economische omstandigheden, het kredietbeleid, de inbaarheid, enz.

	 
	X
	X
	 
	 
	 
	 

	2.
	Opbrengstenerkenning 

	
	a. Beoordelen van de geschiktheid van het interne beleid inzake opbrengstenerkenning en verifiëren, aan de hand van gesprekken met de leiding, dat het beleid consequent is toegepast gedurende het hele boekjaar.

	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	
	b. Zich ervan vergewissen dat de waarderingsregels in overeenstemming zijn met dit beleid inzake opbrengstenerkenning.

	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	
	c. Beoordelen van verkooptransacties teneinde na te gaan dat het proces van opbrengstenerkenning afgerond is. Bekijken van:
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	· 
	· verkopen die geboekt worden vooraleer de goederen zijn verzonden of de diensten zijn geleverd;

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	· 
	· groot volume aan verkooptransacties op het einde van het boekjaar;

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	· 
	· ongebruikelijke of bijzonder lange betalingsvoorwaarden;

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	· 
	· verkoopsvoorwaarden die voldaan moeten zijn vooraleer de verkoop effectief plaatsvindt;
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	· 
	· aanwijzingen van neventransacties met cliënten die de standaard-verkoopvoorwaarden niet respecteren of wijzigen.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




	
	VERKOPEN
	V=Volledigheid
	B=Bestaan
	A=Accuratesse
	W=Waardering
	Voorbereid door
	Referentie werkdocumenten
	Commentaar

	2.
	Opbrengstenerkenning 

	
	d. Als de opbrengstenerkenning niet consequent is toegepast of de verkoopvoorwaarden werden gewijzigd, beoordelen:
[bookmark: _GoBack]
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	
	Voor elke belangrijke cliënt, de overeenstemming met de belangrijkste contractvoorwaarden nagaan en het bestaan van nevenovereenkomsten trachten vast te stellen.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Selecteren van een representatieve streekproef van contracten voor en na het boekjaar teneinde na te gaan dat:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· de opbrengsten geboekt werden in overeenstemming met het van toepassing zijnde boekhoudbeleid;
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· de opbrengsten geboekt werden in het juiste boekjaar; en
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· eventuele garanties verstrekt in verband met de opbrengst en op gepaste wijze werden geboekt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	Niet-monetaire transacties

	
	Bespreken met de leiding en beoordelen van de documentatie met betrekking tot het bestaan van niet-monetaire transacties en beoordelen van de impact op de jaarrekening.

	 
	X
	X
	 
	 
	 
	 

	4.
	Niet-geboekte transacties

	
	Vragen aan het personeel verantwoordelijk voor of vertrouwd met de verkopen en vorderingen of zij op de hoogte zijn van:
	X
	X
	X
	 
	 
	 
	 

	
	· niet-geboekte, ontbrekende of overschatte verkopen;

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	Niet-geboekte transacties

	
	· niet-geboekte transacties of transacties met ongebruikelijke voorwaarden;
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· ongebruikelijke terugbetalingen of kortingen.

	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Verkoopretours

	
	Beoordelen van verkoopretours en creditnota’s na het boekjaar en vergelijken met de verkoopretours tijdens het boekjaar. Beoordelen van onopgeloste aftrekken door de cliënt op betaalde verkoopfacturen (b.v. nog openstaande cliëntentegoeden). Verifiëren dat de voorziening voor “op te stellen creditnota's” voldoende is. Onderzoeken en documenteren van elke significante en ongewone transactie of trend.
	X
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	
	Wanneer de verkoopretours en creditnota’s significant zijn:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Selecteren van een aselecte steekproef van significante creditnota's en de volgende werkzaamheden uitvoeren:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· afstemmen van creditnota's met het verkoopdagboek;
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· verifiëren dat de creditnota's werden geautoriseerd/goedgekeurd;
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· afstemmen van de geselecteerde verkoopfacturen en creditnota's met het debiteurengrootboek;
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· afstemmen van de aantallen van de verzonden of teruggezonden goederen met de permanente voorraadadministratie.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.
	Verkoopdagboek

	
	Doorlopen van het verkoopdagboek van het boekjaar om de grote en ongewone bedragen op te sporen en na te gaan of ze juist zijn.

	X
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	7.
	Voorgenummerde verkoopfacturen

	
	Selecteren van een reeks van verkoopfacturen en creditnota’s teneinde na te gaan dat de numerieke volgorde van voorgenummerde verkoopfacturen en creditnota’s op gepaste wijze werd geboekt en dat de niet gebruikte geannuleerde nummers werden gedocumenteerd.
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8.
	Verkoopreconciliatie 

	
	Beoordelen van de aansluiting tussen de omzet en de BTW-aangiften.
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	9.
	Cut-off

	
	Zie programma “Voorraad”.
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	10.
	Lijst van de klanten

	
	Verkrijgen van een lijst van de klanten:
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· aansluiten van het saldo met het grootboek en onderzoeken van eventuele verschillen; en
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· beoordelen van de lijst en onderzoeken van ongewone items (saldi, namen, enz.), en creditsaldi indien de herrubricering materieel is.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11.
	Ouderdomsanalyse

	
	Verkrijgen van een ouderdomsbalans:
	X
	 
	X
	X
	 
	 
	 

	
	· beoordelen van de juistheid;
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· aansluiten van het saldo met het grootboek of  met de klantenlijst;
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· beoordelen van de juistheid van de vervaldata door vergelijking met de originele onderliggende documenten zoals verkoopfacturen, verzend-documenten, enz.;
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· verkrijgen, indien beschikbaar, van een ouderdomsbalans op het einde van het boekjaar waarin de ontvangsten na het boekjaar reeds verwerkt zijn;

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· met de verantwoordelijke bespreken van de inbaarheid van de saldi meer dan _ dagen vervallen en groter dan _ €. Afstemmen met de aanleg voor waardevermindering en documenteren van de reden(en) waarom  aanleg niet nodig is; en
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· bespreken met de voor de vorderingen verantwoordelijke van elke omstandigheid waarin een bevoorrechte behandeling aan een cliënt werd gegeven, verkoopvoorwaarden werden gewijzigd, verbonden partijen betrokken waren of interne kredietlimieten significant werden overschreden.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




	
	VERKOPEN
	V=Volledigheid
	B=Bestaan
	A=Accuratesse
	W=Waardering
	Voorbereid door
	Referentie werkdocumenten
	Commentaar

	12.
	Voorziening voor dubieuze klanten

	
	Verifiëren dat de aanleg van een waardevermindering voor dubieuze klanten betrekking heeft op specifieke rekeningen en geschikt is:
	 X
	 
	 X
	 X
	 
	 
	 

	
	· beoordelen van elke gebruikte analyse en veronderstelling in de aanleg van een waardevermindering voor dubieuze klanten en het bedrag aansluiten met het grootboek. Documenteren van elke verandering in de veronderstellingen en gebruikte methodiek in de berekening van de waardevermindering;


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· bevestiging van de dubieuze klanten en gerelateerde waardeverminderingen met de onderliggende documenten (b.v. brieven van curatoren in een faillissement) en zich vergewissen van de goedkeuring van deze afwaarderingen/waardeverminderingen;


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	· bespreken met de leiding van de eventuele belangrijke veronderstellingen gebruikt bij de aanleg van de voorziening.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




	
	VERKOPEN
	V=Volledigheid
	B=Bestaan
	A=Accuratesse
	W=Waardering
	Voorbereid door
	Referentie werkdocumenten
	Commentaar

	13.
	Bevestiging

	
	Verkrijgen van een bevestiging van de significante klanten en die waarbij verbonden partijen betrokken zijn.
	 
	 X
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Uitvoeren van alternatieve controlewerkzaamheden voor niet ontvangen bevestigingen of bevestigingen die niet voldoen (b.v. afstemmen met betalingen na het boekjaar, afstemmen van de vervoersdocumenten met de verkoopfacturen, onderzoeken van andere onderliggende documenten).
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Samenvatten van de resultaten en onderzoeken van de verschillen door nazicht van de onderliggende documenten.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	14.
	Intragroep

	
	· documenteren van de transacties en saldi op het einde van het boekjaar met intragroep- en verbonden partijen. Beoordelen aan de hand van een gedetailleerde lijst van de klanten of alle verbonden partijen werden geïdentificeerd; en
	 
	 
	 X
	 
	 
	 
	 

	
	· beoordelen van de intragroepaansluitingen.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	15.
	Omrekening van vreemde valuta

	
	Zich ervan vergewissen dat alle saldi op het einde van het boekjaar zijn omgerekend aan de slotkoers en dat de omrekening in overeenstemming is met de waarderingsregels.
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 



	
	VERKOPEN
	Volledigheid
	Bestaan
	Accuratesse
	Waardering
	Andere
	Voorbereid door
	Referentie werkdocumenten
	Commentaar

	B.
	Werkzaamheden vereist voor het inspelen op beweringen inzake grotere risico's
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	C.
	Systeemgerichte controles
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Elke stellingname moet worden geparafeerd om aan te geven dat de uitgevoerde controle afgestemd is op het ingeschatte risico- niveau en geïdentificeerde significante risico’s.

	
	
	
	
	

	COMMENTAAR



	Voorbereid door 
	
	Datum
	

	Review door de voor de opdracht verantwoordelijke vennoot
	
	Datum
	

	Review door de verantwoordelijke voor de kwaliteitsbeheersing
	
	Datum
	



							11/11
