	
[bookmark: _Toc391907205][bookmark: _Toc392492271][bookmark: _Toc396478115][bookmark: _Toc396478372]Voorbeeld opdrachtbrief
in het kader van het commissarismandaat (jaarrekening) (ISA 210)[footnoteRef:1] [1:  Dit voorbeeld van opdrachtbrief kan worden toegepast in geval van mandaat (controle van de jaarrekening) uitgeoefend bij een entiteit anders dan een organisatie van openbaar belang (OOB), een genoteerde entiteit, een vzw, een ivzw of een stichting. In voorkomend geval, dient de opdrachtbrief aangepast te worden in geval van mandaat uitgeoefend onder andere bij een organisatie van openbaar belang (OOB), een vzw, een ivzw of een stichting.
De gebruiker wordt erop gewezen dat in bepaalde entiteiten, met name in de publieke sector, de verantwoordelijke organen anders kunnen zijn dan degene die in onderhavige opdrachtbrief worden vermeld.
Ook kan de term “jaarrekening” niet de correcte term zijn waarnaar verwezen moet worden.
De opdrachtbrief dient dan ook geval per geval aangepast te worden, rekening houdend met de bijzonderheden van de entiteit waarvoor deze opdrachtbrief wordt opgesteld.] 

Artikel 21 van de wet van 7 december 2016 voorziet in de wettelijke verplichting om een opdrachtbrief op te stellen voor elke opdracht. Dit voorbeeld van brief heeft geen enkel dwingend karakter maar heeft tot doel enkel gebruikt te worden in toepassing van de overwegingen uit ISA 210, rekening houdend met de op het commissarisverslag van toepassing zijnde beroepsnormen, alsook met de nieuwe verplichtingen in het kader van Verordening (EU) Nr. 648/2012 van 4 juli 2012 betreffende otc-derivaten, centrale tegenpartijen en transactieregisters (“de EMIR-verordening”). Dit voorbeeld beoogt enkel de jaarrekeningen die zijn opgesteld overeenkomstig een in België van toepassing zijnde boekhoudkundig referentiestelsel en dient te worden aangepast in functie van de vereisten. Het kan nuttig zijn om een juridisch advies te verkrijgen teneinde het gepast karakter van elke opdrachtbrief te bevestigen.
Dit voorbeeld van opdrachtbrief is gebaseerd op de van toepassing in Belgïe nieuwe en herziene ISA’s  (waarvoor de goedkeuringsprocedure nog lopende iszie Norm (herzien in 2018) inzake de toepassing in België van de ISA’s – gecoördineerde versie).
[bookmark: _Hlk525113098]Het algemene contractueel kader voor prestaties maakt integraal deel uit van de opdrachtbrief. Een voorbeeld van algemeen contractueel kader voor prestaties is beschikbaar op de ICCI-website, bij Publicaties, Modeldocumenten.
In de inhoud van deze brief worden de termen “u”, “wij”, “onze”, “ons”, “bestuursorgaan” en “commissaris” gebruikt of aangepast naargelang van de omstandigheden. De in grijs gemarkeerde tekstdelen moeten worden aangepast aan de omstandigheden.

Geachte mevrouw, Geachte heer, 
De algemene vergadering van aandeelhouders van [naam vennootschap] (“de Vennootschap” of “u”) heeft ons op ___ als commissaris van de vennootschap benoemd voor de drie opeenvolgende boekjaren afgesloten op ______, ______ en _______. 
Doelstellingen en reikwijdte van de opdracht
U hebt ons gevraagd over te gaan tot de controle van de jaarrekening van de vennootschap, bestaande uit de balans, alsook de resultatenrekening en de toelichting. Hierbij hebben wij het genoegen u te bevestigen dat wij de opdracht aanvaarden en de inhoud en de voorwaarden hiervan te verduidelijken. Onze controle wordt uitgevoerd met als doel een oordeel te geven over het getrouw beeld van het vermogen, de financiële toestand en de resultaten van de vennootschap. 
De doelstelling van onze controle is het verkrijgen van een redelijke mate van zekerheid over de vraag of de jaarrekening als geheel geen afwijking van materieel belang bevat die het gevolg is van fraude of van fouten, en het uitbrengen van een verslag waarin ons oordeel is opgenomen. Een redelijke mate van zekerheid is een hoog niveau van zekerheid, maar is geen garantie dat een controle die overeenkomstig de internationale controlestandaarden (ISA’s) zoals van toepassing in België is uitgevoerd altijd een afwijking van materieel belang ontdekt wanneer die bestaat. Afwijkingen kunnen zich voordoen als gevolg van fraude of fouten en worden als van materieel belang beschouwd indien redelijkerwijs kan worden verwacht dat zij, individueel of gezamenlijk, de economische beslissingen genomen door gebruikers op basis van deze jaarrekening, beïnvloeden.
De algemene voorwaarden worden vastgelegd in het algemene contractueel kader voor prestaties, opgenomen in bijlage/gepubliceerd op onze website op volgend adres [webpagina], dat een nadere omschrijving van de contractuele relatie in het kader van onze huidige opdracht geeft. Deze opdrachtbrief en de algemene voorwaarden vormen de volledige overeenkomst tussen ons en de vennootschap met betrekking tot deze opdracht. Door deze opdrachtbrief te ondertekenen, worden deze algemene voorwaarden uitdrukkelijk door de vennootschap aanvaard. In geval van verschil tussen deze opdrachtbrief en de algemene voorwaarden zullen deze laatste prevaleren, behoudens indien deze in de opdrachtbrief worden gewijzigd door een specifieke verwijzing naar de relevante clausule van de algemene voorwaarden. 
Verantwoordelijkheden van de commissaris
Het is onze verantwoordelijkheid een oordeel over deze jaarrekening tot uitdrukking te brengen op basis van onze controle. Wij zullen de controle uitvoeren volgens de internationale controlestandaarden (ISA’s) zoals van toepassing in België[footnoteRef:2]. Die standaarden vereisen dat wij aan de deontologische vereisten voldoen. [2:  In voorkomend geval kunnen de woorden “volgens de internationale controlestandaarden (ISA’s) zoals van toepassing in België” als volgt aangevuld worden: “Wij hebben bovendien de internationale controlestandaarden zoals door IAASB van toepassing verklaard op de boekjaren geopend [afgesloten] vanaf [DATUM] en nog niet goedgekeurd op nationaal niveau toegepast.”.] 

Wij voeren onze controle uit met inachtneming van het wettelijk, reglementair en normatief kader van toepassing op de controle van de jaarrekening in België, wij passen professionele oordeelsvorming toe en wij handhaven een professioneel-kritische instelling gedurende de controle.
[Bij het vaststellen van ons werkprogramma zullen wij beoordelen of het noodzakelijk is om contact op te nemen met uw interne auditors om ervoor te zorgen dat de wederzijdse werkzaamheden gecoördineerd worden en om, overeenkomstig de ISA’s, te bepalen in welke mate wij kunnen steunen op de werkzaamheden van de interne auditors in het kader van onze controle.]
Verantwoordelijkheden van het bestuursorgaan
Het opstellen van de jaarrekening, die een getrouw beeld geeft van het vermogen, de financiële positie en de resultaten van de vennootschap overeenkomstig het in België van toepassing zijnde boekhoudkundig referentiestelsel, valt onder de verantwoordelijkheid van het bestuursorgaan van de vennootschap. 
In ons verslag wordt verklaard dat het bestuursorgaan van de vennootschap verantwoordelijk is voor het opstellen van de jaarrekening die een getrouw beeld geeft in overeenstemming met het in België van toepassing zijnde boekhoudkundig referentiestelsel. Deze verantwoordelijkheid omvat met name:
1. het opzetten, het implementeren en het behouden van de interne controlemaatregelen die relevant zijn voor het opstellen van de jaarrekening zodat die geen afwijkingen van materieel belang bevat, ingevolge fraude of het maken van fouten;
2. de selectie en de toepassing van juiste grondslagen voor de financiële verslaggeving;
3. het maken van schattingen die juist zijn in de gegeven omstandigheden;
4. het inschatten van de mogelijkheid van de vennootschap om haar continuïteit te handhaven, het toelichten, indien van toepassing, van aangelegenheden die met continuïteit verband houden en het gebruiken van de continuïteitsveronderstelling, tenzij het bestuursorgaan het voornemen heeft om de vennootschap te liquideren of om de bedrijfsactiviteiten te beëindigen of geen realistisch alternatief heeft dan dit te doen;
5. het feit dat u ons alle inlichtingen ter beschikking stelt waarvan het bestuursorgaan kennis heeft en die betrekking hebben op het opstellen van de jaarrekening, zoals de boekhouding, de daarmee verband houdende documentatie, inclusief de notulen van de raden van bestuur, en de algemene vergaderingen van aandeelhouders, evenals alle informatie en elementen die we noodzakelijk achten voor de uitvoering van ons mandaat als commissaris;
6. het feit dat u ons alle bijkomende inlichtingen verschaft die wij zouden kunnen vragen aan het bestuursorgaan noodzakelijk voor de controle; en
7. het feit dat u ons vrije toegang verschaft tot de personen binnen de entiteit waarvan wij menen dat het noodzakelijk is om controle-informatie te verkrijgen.
De hoofdverantwoordelijkheid tot voorkoming en opsporing van fraude en fouten komt toe aan het management van de Vennootschap. Wij zijn noch belast met noch verantwoordelijk voor het voorkomen van fraude. Bijgevolg zijn onze controlewerkzaamheden niet specifiek opgezet met het oog op de opsporing van fraude of fouten.
Wanneer wij een afwijking als gevolg van fraude of een vermoeden van fraude of als gevolg van fouten vaststellen, zullen wij onze informatie meedelen aan het management of aan het bestuursorgaan en/of de verantwoordelijken voor de governance en, in voorkomend geval, aan de administratieve overheden en de toezichthouders overeenkomstig de wettelijke en reglementaire bepalingen. 
Het management [en de verantwoordelijken voor de governance] heeft [hebben] de verantwoordelijkheid om ons te bevestigen dat volgens hem [hen] de niet-gecorrigeerde fouten, zowel afzonderlijk als gezamenlijk, geen van materieel belang zijnde impact hebben op de financiële overzichten als geheel. Een lijst van niet-gecorrigeerde fouten zal gehecht worden aan de bevestigingsbrief. 
De jaarrekening, met inbegrip van de toelichting, dient opgesteld te worden door de Vennootschap en ons overgemaakt te worden binnen de wettelijke termijnen. Indien het bestuursorgaan nalaat de jaarrekening aan de commissaris te overhandigen één maand vóór de algemene vergadering (art. 143, eerste lid van het Wetboek van vennootschappen), zal de commissaris overwegen of hij in staat zal zijn om de termijnen voor de terbeschikkingstelling van zijn verslag na te leven.
[bookmark: _Hlk519692835]Het bestuursorgaan is tevens verantwoordelijk voor het naleven van de wettelijke en reglementaire bepalingen, met inbegrip van deze die erin voorzien dat ons, minstens elk semester, de financiële informatie gepresenteerd onder de vorm van een balans en een resultatenrekening voorgelegd wordt en dat wij ten minste vijftien dagen vóór elke algemene vergadering van aandeelhouders schriftelijk op de hoogte gebracht worden en hierop worden uitgenodigd. 
Overeenkomstig de ISA’s zullen wij inlichtingen inwinnen bij het bestuursorgaan of andere verantwoordelijke personen over het getrouw beeld en de volledigheid van de inhoud van de jaarrekening, alsook over de doeltreffendheid van het interne beheersingssysteem.
De verklaringen die een belangrijke impact hebben op de jaarrekening moeten schriftelijk aan ons bevestigd worden (hierna “bevestigingsbrief”. Samen met de resultaten van onze controles en de antwoorden op onze vragen, omvat de bevestigingsbrief bewijskrachtig materiaal waarop wij zullen steunen bij de beoordeling van de jaarrekening.
 [Indien van toepassing : Verder is het bestuursorgaan verantwoordelijk voor het opstellen en de inhoud van het jaarverslag [en de andere informatie opgenomen in het jaarrapport], [van de documenten die overeenkomstig de wettelijke en reglementaire voorschriften dienen te worden neergelegd,] voor het naleven van de wettelijke en bestuursrechtelijke voorschriften die van toepassing zijn op het voeren van de boekhouding, alsook voor het naleven van het Wetboek van vennootschappen en van de statuten van de vennootschap.]
[Met betrekking tot de andere informatie opgenomen in het jaarrapport, die wij later in onderlinge overeenstemming zullen bepalen, verbindt het bestuursorgaan zich ertoe deze tijdig ter onze beschikking te stellen, in de mate van het mogelijke vóór de datum van het commissarisverslag].
Verslag van de commissaris
In het kader van ons mandaat, aanvullend op het tot uitdrukking brengen van een oordeel over de jaarrekening op basis van onze controle en overeenkomstig de Belgische bijkomende norm bij de in België van toepassing zijnde internationale controlestandaarden (ISA’s), is het onze verantwoordelijkheid om, in alle van materieel belang zijnde opzichten, het jaarverslag [en de andere informatie opgenomen in het jaarrapport], [bepaalde documenten die overeenkomstig de wettelijke en reglementaire voorschriften dienen te worden neergelegd,], alsook de naleving van bepaalde verplichtingen uit het Wetboek van vennootschappen en van de statuten te verifiëren, alsook verslag over deze aangelegenheden uit te brengen.
Wij zullen verslag uitbrengen conform artikel 144 van het Wetboek van vennootschappen en overeenkomstig de Belgische bijkomende norm bij de in België van toepassing zijnde internationale controlestandaarden (ISA’s). Het is mogelijk dat de vorm en de inhoud van ons verslag aangepast moeten worden in functie van het resultaat van onze controle. 
[bookmark: _Hlk519692684]Overeenkomstig de wettelijke bepalingen zullen wij een verslag opstellen waarin de vereiste wettelijke verklaringen zijn opgenomen. Wij zijn verplicht om meer bepaald het volgende in aanmerking te nemen: de administratieve en boekhoudkundige organisatie van de vennootschap, de interne beheersing, het jaarverslag, de sociale balans, de bij de NBB overeenkomstig artikel 100, § 1, 5°, 6°/1 en § 2 van het Wetboek van vennootschappen neer te leggen documenten, de boekhouding, de resultaatverwerking, de onafhankelijkheid en de onverenigbare opdrachten.
Wij verwachten wel dat u ons op de hoogte houdt van belangrijke gebeurtenissen die een effect op de jaarrekening kunnen hebben en die zich voordoen in de tijdspanne tussen de datum van ons verslag en de algemene vergadering van de aandeelhouders.
Verwerking van persoonsgegevens
In de hoedanigheid van commissaris handelen wij als verwerkingsverantwoordelijke in de zin van artikel 4, punt 7) van de Europese verordening 2016/679 van het Europees Parlement en de Raad van 27 april 2016 (“AVG”). 
[bookmark: _Hlk519692457]Met het oog op het vervullen van onze opdracht verwerken wij de persoonsgegevens betreffende uzelf, uw klanten, leveranciers, personeelsleden, medewerkers, bestuurders of andere betrokken personen waarbij alleen wij het doel van en de middelen voor de verwerking van persoonsgegevens vaststellen in het kader van de strikte naleving van het aan ons opgelegd beroepsgeheim, ongeacht het feit of wij de persoonsgegevens ontvingen van uzelf of op een andere wijze.
Ons privacybeleid kan worden geraadpleegd [op onze website [invoegen hyperlink naar het privacybeleid van het kantoor]/in bijlage]. 
Honoraria
Onze honoraria voor de controle van de jaarrekening zijn vastgelegd als een vast bedrag goedgekeurd door de algemene vergadering van aandeelhouders van [datum]. Dit bedrag, exclusief kosten en BTW, zal ….. EUR bedragen voor elk jaar van ons huidig mandaat, en is jaarlijks indexeerbaar.
Alle directe kosten die specifiek bij derden zijn gemaakt als gevolg van de uitvoering van deze opdracht maken geen deel uit van de honoraria en zullen gefactureerd worden bovenop onze honararia, met inbegrip van de variabele bijdragen op basis van de omzet en de vaste bijdragen per mandaat die we gehouden zijn te betalen aan het Instituut van de Bedrijfsrevisoren (in 2018 was de variabele bijdrage 1,30% van de honoraria en de vaste bijdrage 40€). 
Wij hebben bovendien afgesproken dat wij bij belangrijke wijzigingen in de aard of omvang van de verrichtingen van de vennootschap of in het niveau van assistentie verleend door uw medewerkers, een gepaste wijziging van bovenvermeld bedrag bespreken en laten goedkeuren door de algemene vergadering van aandeelhouders.
Wij zullen factureren [...] en het saldo zal aangerekend worden na de aflevering van het commissarisverslag aan de aandeelhouders.
Alle honoraria, inbegrepen deze die door de aandeelhouders in het kader van onze controleopdracht met betrekking tot de gewone en/of geconsolideerde jaarrekening werden goedgekeurd, die eventueel door uw onderneming werden betaald aan ons bedrijfsrevisorenkantoor of aan een vennootschap waarmede de commissaris een beroepsmatig samenwerkingsverband heeft, dienen, overeenkomstig artikel 134 van het Wetboek van vennootschappen, vermeld te worden in de toelichting bij de jaarrekening, met opgave van de aard van de betaalde dienstverlening.
[Andere relevante informatie]
[Op grond van een openbare aanbesteding toegekende opdracht
De partijen komen overeen dat in geval van tegenstrijdigheid tussen de bepalingen van deze opdrachtbrief en die van de aanbestedingsdocumenten (bijzonder bestek), hebben deze laatste voorrang.]
[bookmark: _Hlk6238922]Witwaspreventie
Uit hoofde van de Belgische en Europese regelgeving dienen wij onze klanten te identificeren en hun identiteit te verifiëren.
Wij vragen dan ook aan u rechtstreeks en aan andere personen binnen de vennootschap om officiële en geldige identiteitsbewijzen en verzoeken u om ons onverwijld een naar behoren ingevulde en ondertekende bevestiging van identificatie (zie model in bijlage) te bezorgen met de identificatie van de relevante personen binnen uw vennootschap.
Bovendien dient u ons op de hoogte te brengen van elke latere wijziging aan de informatie hierboven en ons zo snel mogelijk de aan de nieuwe situatie aangepaste documenten te bezorgen.
Indien de identiteit van de relevante personen niet binnen een redelijke termijn op toereikende manier wordt bevestigd, is het mogelijk dat wij genoodzaakt zijn om de voortzetting van onze opdracht te beëindigen.
Teneinde in overeenstemming met de Belgische en Europese regelgeving de waakzaamheidsverplichtingen te respecteren aangaande zakelijke activiteiten en zakenrelaties kunnen wij gepaste databanken raadplegen om informatie over u te verkrijgen of u rechtstreeks of gelijk welke andere persoon hierover raadplegen. 
Uit hoofde van deze regelgevingen zijn wij ertoe gehouden elk feit of vermoeden (dat we in het kader van onze opdracht hebben vastgesteld) dat (mogelijk) verband houdt met witwassing van kapitaal of financiering van terrorisme te melden aan onze compliance officer, die in voorkomend geval de Cel voor Financiële Informatieverwerking (CFI) op de hoogte moet brengen. In dat geval zullen wij u niet op de hoogte brengen van die aangifte aangezien dat voor ons verboden is in het kader van de antiwitwaswetgeving.

Bevestiging en aanvaarding
Wij zouden het op prijs stellen indien u ons bevestigt dat u met de voorwaarden van onze opdracht van controle van de jaarrekening, met inbegrip van onze respectieve verantwoordelijkheden, akkoord gaat door een ondertekend exemplaar van de hierbij gevoegde brief terug te bezorgen.

Met de meeste hoogachting,

_______________, Bedrijfsrevisoren
Vertegenwoordigd door: _______________
Vennoot: _______________
Voor akkoord, _______________
Vennootschap _______________
Vertegenwoordigd door: _______________
Datum: _______________

Bijlagen: 	Algemeen contractueel kader voor prestaties
[bookmark: _Hlk11660086]Bevestiging van identificatie met de identificatie van de relevante personen binnen uw vennootschap
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