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[bookmark: _Toc527021584]Checklist Recrutement du nouveau personnel professionnel – Questions d’entretien
	Nom :
     
	Fonction demandée :
     

	Date de disponibilité :
     
	Rémunération souhaitée :
     

	Autres considérations :
[Insérer les problèmes spécifiques résultant de votre revue du formulaire de la demande d'emploi ou relatif au poste spécifique].

	Question
	Réponse des participants

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     



	Juniors et fonctions supérieures

	Quels sont, selon vous, les avantages que retire une société d’un contrôle légal des comptes ? 
	     

	Quelle est, selon vous, l’objectif d’un contrôle légal des comptes de petites entreprises ?
	     

	[bookmark: _GoBack]Comment se déroule un contrôle légal ?
	     

	Pourquoi pourrait-il vous être demandé de procéder à des confirmations externes (notamment auprès de débiteurs) ? 
	     

	Comment organiseriez-vous votre travail et votre temps d’étude ?
	     

	Comment réagissez-vous dans les situations suivantes : 
· Le client vous fournit systématiquement des réponses qui n’ont rien à voir avec les questions posées.
· Le client refuse de répondre à vos questions et ne parle du dossier qu’avec l’associé. 
· Vous avez une présomption de fraude. 

	     



	Seniors et fonctions supérieures

	Comment expliqueriez-vous le processus d’un audit à un junior qui est membre de l’équipe de mission ?
	     

	Comment géreriez-vous le temps d’un junior durant un audit et quels travaux/services pensez-vous qu’il devrait accomplir ?
	     

	Comment vous y prendriez-vous pour discuter des problèmes significatifs d’audit avec le client ? 
	     

	[bookmark: Text17]Quels points aborderiez-vous avec le client dans une société [type d'activité de la société, p. ex. commerciale, industrielle,...] durant la réunion de planification ?
	     

	Donnez des exemples de la façon dont vous utiliseriez un logiciel (p.ex. Excel) pour améliorer l’efficacité de votre travail.
	     



	Questions générales

	Quelles sont selon vous les compétences de communication nécessaires à un réviseur d’entreprises lorsqu’il traite avec le client ? 
	     

	Donnez des exemples de la façon dont vous traiteriez des projets multiples.
	     

	Comment vous prépareriez-vous pour une réunion avec un client potentiel ?
	     

	Donnez un exemple de la façon dont vous avez réagi à une critique constructive. 
	     

	Qu’entendez-vous par scepticisme professionnel/esprit critique ?
	     

	Quelles sont vos attentes en matière de rémunération ?
	     

	Quels sont vos points faibles et vos points forts ?
	     

	Quelles sont vos motivations pour exercer la profession ? 
	     

	Où vous voyez-vous dans 5 ans ?
	     

	[Elaborez un test écrit technique, pour pouvoir apprécier la capacité rédactionnelle du candidat]
	     

	[Complétez le formulaire avec des questions techniques (comptabilité,…)]
	     



	Questions techniques

	Audit
	

	Quels types de rapports d’audit existent-il ? 
	     

	Quand un commissaire s’abstient-il d’émettre une opinion sur les comptes annuels? 
	

	Quelle est la principale différence entre un apport en nature et un quasi-apport? 
	     

	Quel est le rôle du réviseur d’entreprises lors d’un apport en nature?
	     

	Quel est l’intérêt du contrôle interne pour un réviseur d’entreprises?
	     

	Code de droit économique  
	

	Sous quelles conditions une entreprise peut-elle distribuer un dividende? Qui en décide? Qui en bénéficie? 
	     

	Quels sont les éléments qui composent les fonds propres? 
	     

	Existe-t-il une base légale au rapport de gestion? Quels sont les points qui doivent y figurer? 
	     

	Quelles sont les écritures comptables suivantes :
· amortissement annuel d’un bâtiment,
·  achat de marchandises en ce compris la problématique TVA (21%),
· constitution d’une société,  
· intérêts courus sur un crédit d’investissement, 
· reclassement de la partie échéant dans l’année des dettes long terme.
	     

	Quelle est la différence entre un “operating lease” et un “financial lease”?
	     

	Législation fiscale 
	

	Quel est le taux actuel de l’impôt des sociétés et du précompte mobilier ? 
	     

	Donnez un aperçu des différences entre le bénéfice comptable et le bénéfice fiscal.
	     

	Expliquez le principe des intérêts notionnels. Comment sont-ils calculés?
	     



Conclusion :
[bookmark: Text18][premières opinions sur la pertinence du candidat pour la fonction]

	Fonction
	Nom
	Date
	Signature

	Associé
	     
	     
	     




Source : (à mentionner lors de toute utilisation à une autre fin que celle d’un réviseur d’entreprises dans l’exercice de sa mission) : Centre d’information du révisorat d’entreprises (ICCI).
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